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③「カレンダー月」の表示を確認後、申請書データを作成してください。 

 ※申請回数が繰り上がってしまうため、正しい回数を入力してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

新規の受療者様を登録したい 

 

「受療者情報」画面を開き、「受療者番号」入力欄に、任意の番号（先生の管理しやすい番号）を 

入れます。保険証を確認しながら他の各項目を入力し、「登録」を実行してください。 

※すでに登録している番号は使用できません 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



【※1】受療者情報を開いた際に別の受療者様のデータが表示されている場合 

 表示されている受療者番号を削除し（抹消ボタンを押さない限りデータ自体は消えません）、 

Enter を押すと以下が空欄になり、新規でご登録頂けます。 

 

 

 

 

 

【※2】保険者情報の登録をしていない場合 

「受療者情報」画面左上の「保険者登録（Ｆ5）」から「保険者情報」画面に移動し、必要事項を 

入力の上、「登録」を実行してください。 
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【負担者番号が無い場合】 

受療者情報画面の「負担者番号」欄で、上段は空欄のまま、下段に保険者名のみを入力し、 

「登録」を実行してください。 

 
 
 

 
 

 
 

はり・きゅうの申請書で、傷病名欄に複数の傷病名を表示させたい 

 

「傷病名」欄の上段で、傷病名のプルダウン選択の他、直接手入力が可能です。 

下段で傷病名を選択する際に、上段の傷病名と一致するものを全て選択してください。 

 

 
 
 
 
 

 
 

請求区分を「新規」から、「継続」に変更したい 

 

「申請書作成」画面で「申請回数」欄を「2 回以上」にすると、請求区分の表示が 

「継続」に切り替わります。 

 

 

 

 
 

前期高齢者の受療者情報を作成したい 

 

「受療者情報」画面の「高齢者受給割合」欄で負担割合を選択し、「更新」を実行してください。 

 

 

 

 

 
 

受療者様の氏名の漢字が旧字体のため、入力できない 

 

該当漢字の箇所をスペース入力し、印刷後に「申請書」「総括表」共に、手で書き加えてください。 
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③上記により表示された再提出分のデータ行を選択し、右下の「追加」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④「終了（F9）」をクリックして「申請書の追加選択」画面を閉じます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤「総括表」画面の検索結果に再提出分のデータが、オレンジ色で追加されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

バックアップを保存したい 

 

①「データ保守」画面を開きます。 

 

②バックアップにチェックが入っているか確認し、「保存先ドライブ」欄でドライブを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

③「バックアップ実行」を実行してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

新しいパソコンに AMMIAS を移行したい 

 

①旧パソコンにインストールされている AMMIAS の「データ保守」画面から、 

ＵＳＢメモリ等の外部媒体にバックアップデータを保存します。 

 ※詳しくは上記 Q11 をご覧ください。 

 ※個人情報が含まれるデータのため、お取扱いにご注意ください 

  

②新しいパソコンに、AMMIAS 最新ＣＤをセットし、新規インストールを実行します。 

 （ファーストステップガイド P.5～を参照） 

 

③上記インストール後、AMMIAS を開いてアップデートを実行します。 

 （自動アップデートが表示されない場合は、メニュー画面左上の「ヘルプ（F1）」より 

アップデートを実行してください。） 

 

選択 

外部媒体（USB メモリ等）に 

バックアップデータを保存する場合 

個人情報が含まれるデータです。紛失等は個人情報漏えいにつながるため、

お取扱いにご注意ください 



④①でバックアップデータを保存した外部媒体を、新しいパソコンに接続し、 

「データ保守」画面から「データ回復」を実行してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ドライブを選択後、回復したいデータを

選択状態にする 


